MunucrepcerBo woctunnu Pecnyosuku besapych

Pecny0iMKaHCKOe YHUTAPHOE NPeANpPUsiTHE 110
okaszaHuio ycayr «bealOpOoecneuenue»

22 MapTa COCTOUTCS CeMHUHAP/BeOMHAD:

«AKmyanvHble 60NPOCHL 8€0CHUA 0EIONPOU3E00CHEA 8
opzanuzauyuu. Uzmenenua 3axkona Pecnyonuku benapyco
""O6 apxuenom odene u denronpouszsoocmee’’»

Cooepicanue:
v" npaswia opopmienus gokymenToB (CTh 6.38-2016 u MHcTpyKuust o
JIEJIONPOU3BOICTBY B FOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, MHbIX OpraHU3alusiXx).

VYHuduimpoBanHas cucteMa OpraHu3alMOHHO-PACTIOPSIUTEILHON TOKYMEHTAIIUN
(YCOP[D);

v 0(hopMIIEHHE PEKBH3UTOB JTOKYMEHTOB. BIIaHKH JJOKYMEHTOB, U3rOTOBJIEHHUE H
y4eT TepOOBbIX 0JaHKOB. YTI0BOM mTami. JJOKyMEHTBI, HA KOTOPBIX HEOOXO0IMMO
IPOCTaBJICHUE NI€YaTH OpraHu3aluiy;

v’ TpeGOBaHMsA K TEKCTAM JOKYMEHTOB. OCOOEHHOCTH MOATOTOBKU U O(OPMIIEHHS
OTZIETBHBIX BUJIOB JOKYMEHTOB (IIPUKa3, paclopsiKEHUE, yKa3aHUE, IOCTaHOBJICHHE,
pEeIIeHHe, MPOTOKOJ, aKT, TOKJIaHAasl 3aITUCKa, CIIPaBKa, MUCHMO);

v/ I[IpaBuUJIa U3rOTOBIEHHUS U 3aBEPEHMS KOIHIA JJOKYMEHTOB;

v/ opranuzanus paboThl ¢ TOKyMeHTaMH. JIOKyMeHTOO60POT B OpraHM3aIl|H.
[Ipuem, perucTpanus v UCTIOJIHEHUE BXOSIINX JOKYMEHTOB. Peructpanus u
OTIpaBKa BHyTPEHHUX JOKYMEHTOB. PerucTpanus u mpoxoxJ1eHue BHyTPEHHUX
JNOKyMeHTOB. KOHTPOJIb NCTIOIHEHUSI TOKYMEHTOB;

v’ NOPSIIOK COCTABIICHHUS, COTTIACOBAHMS, YTBEPKIACHHUS, 0)OPMIIEHHS;

v’ ¥ HUCIIOJIb30BaHUs HOMEHKJIATYPHI JieJ1 opranu3aimi. @opMuUpoBaHUE U
odopmIieHUE e,

v’ B fenonpou3BoacTBe. [1opsI0K IprUMEHEH s HOMEHKIIATYPBI JIET;

v’ MHBIE BOIPOCHI BEJICHHS JEIONPOM3BOJICTBA B CITydae KOPPEKTUPOBKH
3aKOHOJATEIbCTBA B 3TOM cdepe.

Jexmop: Illeguenxko Tamvana Anamonveéna — 3aBeIyIOINANA OTIAEIOM
JIeIoNpon3BoAcTBa U (popmupoBanus HarmonansHoro apxuBHOTO (hOHAA
rocyaapcTBeHHOro yupexaenus «Hamnuonanbueiit apxus Pecryonuku benapycoy.

Bpemsi npoBeneHus: 14.00 — 16.00

CTOMMOCTb y4acTus 90,00 6enopycckux pyoseit ¢ HIC




