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26 и 27 сентября 2022 г. состоится вебинар/семинар: 

 

 

 
 

 

Вебинар предназначен для: руководители и специалисты служб 

документационного обеспечения, канцелярий, архивов, секретари, помощники 

руководителей, отвечающие за организацию и ведение документооборота, 

делопроизводители, сотрудники служб персонала, отдела кадров. Все 

заинтересованные специалисты, чья работа связана с организацией 

делопроизводства и документооборота в организации. 

Содержание:    26 сентября 

 делопроизводство организации в нормативно-правовых документах 

законодательного уровня;  

 построение структуры делопроизводства организации;  

 разработка необходимых документов (этапы составления, согласования, 

утверждения); 

 основные принципы выстраивания документооборота организаций; 

 номенклатура дел как основной документ организации в сфере 

делопроизводства (актуальные вопросы, процедура составления и утверждения); 

 методическая и регулирующая литература (изменения и дополнения). 

27 сентября 
 определение роли архива организации; 

 этапы создания архива (определение структуры, численности, 

документационное оформление); 

 организация условий хранения документов; 

 процедура заполнения отчётных документов; 

 сроки хранения документов. (Перечень сроков хранения, установление и 

изменение сроков хранения); 

 ответственность. 
 

Лектор: Стасевич Ольга Викторовна – эксперт и практик в области создания 

архива организаций, автор учебно-методических публикаций. 
 
Время проведения 26.09: 10:00 – 12:30 
 
Время проведения 27.09: 10.00 – 12.00 

 

 

Стоимость участия 

 

 

95,00 белорусских рублей с НДС 

«Архив организации от “А” до “Я”. Актуальные 

вопросы и ответы с учетом нового законодательства 

2022 г.» 

Министерство юстиции Республики Беларусь 

Республиканское унитарное предприятие по 

оказанию услуг «БелЮрОбеспечение» 


